Перечень документов, необходимых для осуществления бухгалтерского сопровождения деятельности Вашей организации: 

- Свидетельство о государственной регистрации и свидетельства о регистрации изменений в учредительных документах Заказчика (копии). 
- Учредительные документы (копии действующих редакций). 
- Страховое свидетельство Фонда социального страхования РФ, уведомление о размере страховых взносов, извещение плательщику Пенсионного фонда РФ, извещение плательщику Фонда обязательного медицинского страхования РФ (копии). 
- Письмо с кодами статистики - информационное письмо об учете в ЕГРПО (копии). 
- Свидетельство о постановке на налоговый учет по месту нахождения Заказчика (копии). 
- Информация о фактическом и почтовом адресе Заказчика. Контактные телефоны руководителя и других ответственных лиц. 
- Решение (протокол) о назначении (избрании) руководителя Заказчика (копии). 
- Приказ о возложении обязанностей главного бухгалтера Заказчика (копии). 
- Штатное расписание (копии). 
- Приказы об учетной политике Заказчика (копии). 
- Перечень с указанием необходимых банковских реквизитов всех открытых счетов (копии справок из банков). 
- Информация о кадрах (копии кадровых приказов, личные данные сотрудников (паспортные данные), ИНН сотрудников, номера страховых карточек, данные по начислениям и удержаниям с начала года, а также льготы отдельных сотрудников). 
- Справка из банка о том, что зарплата не выплачивалась (копия). 
- Сроки выплаты заработной платы. 
- Копии бухгалтерской и налоговой отчетности за все прошедшие налоговые (отчетные) периоды. 
- Документы по банку и по сделкам за последний отчетный период (копии). 
- Накладные, счета-фактуры, отчеты, платежные документы, банковские выписки, проводки, кассовые документы (копии). 
- Доверенность на право предоставления интересов Заказчика при подаче налоговой и бухгалтерской отчетности в государственные органы власти. 
- Иные документы по требованию Исполнителя. 

Документы представляются в необходимой последовательности и в заранее оговоренные сроки. За достоверность представленных сведений Исполнитель ответственности не несет.

 

