	Код. Договора  Стандарт
	                 Order & Prosperity
Бухгалтерские и Юридические услуги

	ДОГОВОР ОКАЗАНИЯ  УСЛУГ  №  
	

	Г. Москва,  «     »            201    г.
	



Общество с ограниченной ответственностью «Ордер энд Просперити», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице Генерального директора Шалыгиной Любовь Николаевны, действующего на основании  Устава, с одной стороны, и 

__________________________________________________________________,  именуемое в дальнейшем «Клиент», в лице ______________________, действующего на основании ___________________, с другой стороны, заключили настоящий договор (далее – Договор, настоящий Договор) о нижеследующем:
1. Предмет Договора
1.1. Клиент поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство по оказанию комплекса бухгалтерских услуг в форме, объеме, сроки и за плату, согласованные настоящим Договором и Правилами об оказании услуг «Ордер энд Просперити», являющимися неотъемлемой частью настоящего Договора, а Клиент обязуется оплатить оказанные услуги. 

1.2. Оказываемые услуги:
1.2.1. ведение бухгалтерского и налогового учета в соответствии с действующим законодательством РФ, на основании первичных документов, предоставляемых Клиентом; 

1.2.2. подготовка и сдача бухгалтерской и налоговой отчетности в налоговые органы, внебюджетные фонды, органы статистики.
1.3. Не входит в предмет настоящего договора оказание Исполнителем услуг по обеспечению осуществления платежей, согласованию с Клиентом результатов оказания услуг, в том числе содержания отчетности, и иных услуг, прямо не предусмотренных настоящим договором.

2. Обязанности сторон

2.1. Исполнитель обязуется:

2.1.1. Осуществлять своевременное и качественное ведение бухгалтерского и налогового учета Клиента в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации к ведению бухгалтерского и налогового учетов, составлению отчетности в объемах, предусмотренных настоящим Договором.
2.1.2. Представлять отчетность в налоговые органы, внебюджетные фонды, органы статистики в сроки, установленные законодательством РФ, по почте или нарочно, по собственному усмотрению, исходя из обстановки.
2.1.3. Оказывать услуги на основании предоставленной Клиентом документации, при условии соблюдения Клиентом п. 2.3.1 – 2.3.2. настоящего Договора.

2.1.4. Не принимать и не осуществлять обработку документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства и/или не надлежащим образом оформленных.

2.1.5. Предоставлять Клиенту список несоответствующих законодательству первичных документов в срок не позднее 5 рабочих дней с даты их получения.
2.1.6. Предоставлять Клиенту стандартный анализ базы данных из программного комплекса 1С в срок, не позднее 15 рабочих дней по истечении каждого квартала оказания услуг, а также по истечении календарного года. 
2.1.7. Осуществлять своими силами доставку Клиенту сформированной отчетности для заверения со стороны Клиента.
2.2. Исполнитель вправе:
2.2.1. Оказывать Клиенту иные дополнительные услуги, не предусмотренные прямо настоящим договором, по письменному поручению Клиента, за дополнительную плату. Объем и стоимость дополнительных услуг определяется в Приложении № 2 к настоящему Договору.

2.2.2. Не принимать к учету, не осуществлять обработку какой-либо документации за истекший месяц, предоставленной Клиентом по истечении четырнадцатого числа месяца, следующего за истекшим. 
2.2.3. В случае обнаружения в результате проведения дополнительных мероприятий внутреннего контроля документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства, и /или ненадлежащим образом оформленных, уведомлять об этом Клиента в срок, не позднее четырнадцатого числа месяца, следующего за обрабатываемым периодом.

2.3. Клиент обязуется:

2.3.1. Обеспечивать передачу своими силами Исполнителю документов за истекший месяц, соответствующих всем установленным требованиям действующего законодательства, необходимых для оказания услуг по настоящему договору в срок, не позднее пятого числа месяца, следующего за истекшим, за исключением января, в котором необходимые документы должны быть переданы Исполнителю не позднее четырнадцатого числа указанного месяца.
2.3.2. Подписывать и заверять печатью отчетность, сформированную Исполнителем и обеспечивать передачу своими силами заверенной отчетности Исполнителю, в срок не позднее, чем за два дня до конечной даты подачи любой из форм отчетности, указанных в Приложении № 4 к настоящему Договору. 
2.3.3. Самостоятельно осуществлять платежи по расчетному счету и кассе, оплату налогов, сборов и иных платежей.

2.3.4. Оплачивать услуги Исполнителя в объеме, порядке и сроки, предусмотренные настоящим Договором.
2.4. В случае наличия задолженности Клиента перед Исполнителем по настоящему Договору, последний вправе приостановить оказание услуг по настоящему Договору до полного погашения задолженности или отказаться от исполнения настоящего Договора с соответствующим его расторжением в одностороннем внесудебном порядке, о чем Клиенту направляется уведомление в письменной форме. Договор считается расторгнутым по истечение 10 рабочих дней с даты направления уведомления.

2.5. В случае возникновения задолженности Клиента перед Исполнителем за оказанные дополнительные услуги (Приложение № 2), а также возникновения задолженности перед Исполнителем по оплате штрафных санкций, предусмотренных настоящим Договором, Исполнитель вправе приостановить оказание услуг до момента полного погашения задолженности.

3. Порядок осуществления документооборота между сторонами.

3.1. Приемка-передача документации осуществляется силами Клиента, за исключением случаев, установленных п. 2.1.7. настоящего Договора.

3.2. Приемка- передача документации осуществляется по месту нахождения Исполнителя, в присутствии представителей Исполнителя и Клиента, по описи, подготавливаемой силами Клиента. Лицо, осуществляющее приемку - передачу документов считается уполномоченным Сторонами на подписание описи.

3.3. В случае предоставления Клиентом документации без описи Исполнитель незамедлительно информирует об этом Клиента, и при наличии письменного согласия последнего, осуществляет подготовку описи своими силами, за плату в соответствии с Приложением № 2 к настоящему договору. В этом случае Клиент обязуется обеспечить приемку-передачу документов в соответствии с п. 3.1. настоящего Договора, в день получения сообщения от Исполнителя о готовности описи.

3.4. В случае предоставления Клиентом документации без описи, при отсутствии согласия Клиента на подготовку ее Исполнителем, последний не принимает документацию, при этом Исполнитель не несет ответственности за нарушение сроков, установленных настоящим Договором.

3.5. В исключительных случаях, по договоренности сторон в письменной форме, допускается предоставление Клиентом отсканированных экземпляров документации посредством направления по электронной почте, при этом Исполнитель осуществляет проверку объема, количества, содержания и достаточности документов в день их получения: 

3.5.1.в случае соответствия документов требованиям законодательства РФ и договоренностям сторон Исполнитель информирует Клиента о том, что соответствующие документы считаются предоставленными.

3.5.2.в случае несоответствия документов требованиям законодательства РФ и договоренностям сторон Исполнитель информирует об этом Клиента, при этом документы считаются не предоставленными Клиентом, Исполнитель не несет ответственности за нарушение сроков, установленных настоящим Договором.

3.6.
Обмен письменными сообщениями между Сторонами допускается путем направления сообщений посредством электронной почты и/или факсимильной связи. Адрес электронной почты, номера телефонов и факса указаны в реквизитах Исполнителя и Клиента.
4. Платежные условия
4.1. Стоимость услуг Исполнителя за бухгалтерское обслуживание определяется в соответствии с Приложением № 3 к настоящему Договору. Стоимость дополнительных услуг Исполнителя определяется в Приложении № 2 к настоящему Договору.
4.2. Клиент производит оплату услуг Исполнителя в размере квартальной стоимости обслуживания в срок не позднее 25-го числа первого месяца календарного квартала.

4.3. Стоимость услуг Исполнителя за текущий квартал в течение этого квартала остается неизменной. 

4.4. Стоимость услуг Исполнителя за квартал, следующий за текущим, может быть изменена в соответствии с Приложением № 3 к настоящему Договору в случае увеличения суммарного количества бухгалтерских проводок  текущего квартала.
4.5. Стоимость услуг Исполнителя за квартал, следующий за текущим, может быть уменьшена в соответствии с Приложением № 3 к настоящему Договору в случае уменьшения суммарного количества бухгалтерских проводок   текущего квартала.
4.6. В случае оказания Исполнителем дополнительных услуг, стоимость которых определяется в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Договору, Клиент осуществляет оплату на основании выставленного Исполнителем счета, не позднее 3-х рабочих дней, с даты его выставления.
4.7. В случае оказания Исполнителем услуг, обусловленных получением документации от Клиента в период с шестого по  четырнадцатое число месяца, следующего за обрабатываемым периодом (за исключением случаев предоставления документов в январе за истекший период), стоимость услуг Исполнителя за текущий квартал увеличивается на 25%.  Клиент осуществляет указанную доплату на основании выставленного Исполнителем счета, не позднее 3-х рабочих дней, с даты его выставления.

4.8. В случае увеличения установленного ЦБ РФ курса доллара США или евро по отношению к рублю на величину более чем 15 % от курса указанной иностранной валюты на дату заключения Договора, стоимость услуг Исполнителя увеличивается пропорционально размеру увеличения курса иностранной валюты.
5. Сдача-приемка услуг.
5.1. Стороны по истечении каждого квартала, а также по истечении календарного года подписывают Акт сдачи-приемки оказанных услуг, к которому прилагается анализ базы данных из программного комплекса 1С за истекший период.

6. Срок оказания услуг.

6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств по настоящему Договору.

6.2. Бухгалтерское обслуживание по настоящему Договору включает в себя обработку документации согласно Приложениям к настоящему Договору за календарный период с «____»____________20__ года по «___» __________ 20__ года.
6.3. В случае, если за 30 (тридцать) календарных дней до даты окончания календарного периода, указанного в п. 6.2.  Договора, Клиент не уведомит Исполнителя об отказе от продления бухгалтерского обслуживания на следующий календарный период, Договор и календарный период бухгалтерского обслуживания (п. 6.2) считаются продленными на следующий календарный год на прежних условиях. 

7. Ответственность Сторон.
7.1.Ответственность Исполнителя:

7.1.1. Исполнитель обязан уплатить Клиенту штраф в размере 0,2% текущей квартальной стоимости оказанных услуг:
7.1.1.1. При нарушении порядка ведения бухгалтерского и налогового учетов, установленного требованиями действующего законодательства, в том числе в результате профессиональной ошибки;

7.1.1.2. При принятии к учету первичных документов, не соответствующих требованиям законодательства РФ;

7.1.1.3. При нарушении сроков сдачи отчетности. 
7.1.2. Штраф может быть перечислен по письменному требованию на расчетный счет Клиента, в противном случае он засчитывается в счет очередного платежа по настоящему Договору.

7.2. Ответственность Клиента

7.2.1. Клиент обязан уплатить Исполнителю штраф в размере 0,2% текущей квартальной стоимости оказания услуг:
7.2.1.1. При нарушении сроков предоставления документации;

7.2.1.2. В случае неисполнения и /или ненадлежащего исполнения обязанности по оплате услуг Исполнителя;

7.2.2. Оплата штрафа осуществляется Клиентом на основании счета Исполнителя, в срок, не позднее 15 рабочих дней с даты его выставления. 

7.3. Освобождение Исполнителя от ответственности
7.3.1. Исполнитель не несет ответственности, предусмотренной п. 7.1 настоящего Договора в случае, если указанный в данном пункте обстоятельства были вызваны неисполнением либо ненадлежащим исполнением Клиентом своих обязательств по настоящему Договору. 

7.3.2. Исполнитель не несет ответственность за достоверность представляемой Клиентом первичной бухгалтерской документации. 

7.3.3. Исполнитель не несет ответственности за нарушение Клиентом сроков установленных настоящим договором, в том числе, сроков предоставления отчетности, а также за возможные последствия, в том числе за возможное начисление уполномоченными органами к оплате Клиентом сумм налогов, сборов, санкций, пеней, недоимок и иных финансовых санкций.

7.3.4. Исполнитель не несет ответственности за содержание отчетности, а также не представленные или не своевременно представленные отчеты в государственные налоговые органы и государственные внебюджетные фонды за период до заключения настоящего договора.
8. Особые условия
8.1. Правила оказания услуг «Ордер энд Просперити» являются Приложением к настоящему договору и Клиент подтверждает, что ознакомился с ними и принимает все их условия. 
8.2. Исполнитель вправе приступать к  оказанию услуг только после выполнения Клиентом платежных условий, предусмотренных  п. 4.2  настоящего Договора.

Приложения:

1. Приложение № 1. Перечень услуг Исполнителя.
2. Приложение № 2. Перечень дополнительных услуг Исполнителя.

3. Приложение № 3. Стоимость услуг.
4. Приложение № 4. График сдачи отчетности.

5. Приложение № 5. Форма описи документов.
6. Приложение № 6. Порядок взаимодействия Исполнителя и Клиента.
7. Приложение № 7. Форма Акта сдачи-приемки оказанных услуг. 

8. Приложение № 8. Правила оказания услуг «Ордер энд Просперити».
Приложение № 1
к Договору оказания услуг 

№ ____ от __ ______201__г.

Перечень услуг Исполнителя
	Стандартный набор услуг (*)
	Кем  выполняется

	
	Клиент
	Исполнитель

	1
	2
	3

	1. ВЕДЕНИЕ БАНКОВСКИХ ОПЕРАЦИЙ
	
	

	Подготовка платежных поручений (кроме налогов и зарплаты)
	V
	

	Подготовка платежных поручений налогов и зарплаты
	V
	

	Обработка банка (формирование проводок по банковским операциям) в программе 1-С
	
	V

	 
	

	2. ВЕДЕНИЕ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ 
	

	Оформление первичных документов по кассе
	V
	

	Оформление и печать приходных (Форма КО-1) и расходных (Форма КО-2) кассовых ордеров
	V
	

	Оформление кассовой книги (Форма КО-4), журнала регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (Форма №КО-3) 
	
	V

	Обработка первичных документов к авансовым отчетам: счета, товарные чеки, кассовые чеки, проездные билеты, товарно-транспортные накладные, путевые листы 
	
	V

	Составление авансовых отчетов (Форма АО-1) 
	
	V

	Проверка правильности составления первичных документов для авансового отчета 
	
	V

	Формирование проводок по кассовым операциям и авансовым отчетам в программе 1-С
	
	V

	 
	

	3. РАСЧЕТ ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЫ
	

	Подготовка приказов на прием и увольнение, ведение трудовых книжек, табеля учета рабочего времени
	V
	

	Подготовка штатного расписания
	V
	

	Расчет заработной платы, расчет отпусков, пособий по временной нетрудоспособности в программе 1-С
	
	V

	Формирование расчетно-платежной ведомости (либо расчетной ведомости)
	
	V

	Формирование платежной ведомости на выдачу заработной платы (Форма Т-53), ведомости на перевод заработной платы в банк на лицевые счета сотрудников
	
	V

	Составление налоговой карточки 1-НДФЛ, индивидуальной карточки ЕСН
	
	V

	Составление справок о доходах физ. лица 2-НДФЛ
	
	V

	Формирование проводок по заработной плате и налогам, начисленным с ФОТ в программе 1-С
	
	V

	 
	

	4. УЧЕТ РАСЧЕТОВ С КОНТРАГЕНТАМИ
	

	Составление первичных документов по реализации (счета, накладные, счета-фактуры)
	V
	

	Ввод первичных документов по реализации (счета, накладные, счета-фактуры) в программу 1С
	
	V

	Проверка правильности составления первичных документов по реализации (акты, накладные, счета-фактуры) 
	
	V

	Составление актов взаиморасчетов, актов сверок с контрагентами
	V
	

	Ведение книги покупок
	
	V

	Ведение книги продаж 
	
	V

	 

	5. УЧЕТ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ

	Составление первичных документов на поступление, движение и выбытие ТМЦ
	V
	

	Формирование проводок по поступлению, движению и выбытию ТМЦ в программе 1-С
	
	V

	Составление товарных отчетов
	V
	

	Составление отчетов комиссионера
	V
	

	Ведение складского учета в программе 1-С
	
	V

	Ведение товарного учета в программе 1-С
	
	V

	Формирование проводок по движению товаров в программе 1-С
	
	V

	 

	6. УЧЕТ ОС, НМА, ИНВЕНТАРЯ  и НЕЗАВЕРШЕННОГО КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

	Составление первичных документов на поступление, списание, реконструкцию ОС, НМА, инвентаря и незавершенного капитального строительства
	V
	

	Начисление амортизации по бухгалтерскому и налоговому учету 
	
	V

	Составление карточек учета ОС, НМА 
	
	V

	Формирование проводок по учету ОС, НМА, инвентаря и незавершенного капитального строительства в программе 1-С
	
	V

	 

	7. УЧЕТ РАСХОДОВ 

	Составление первичных документов  по учету расходов (договоры, акты, акты по незавершенному производству и т.п.)
	V
	

	Проверка правильности составления первичных документов по  учету расходов (договоры, акты по незавершенному производству и т.п.) 
	
	V

	Ввод первичных документов по  учету расходов   в  программу  1-C
	
	V

	 

	8. УЧЕТ  ФИНАНСОВЫХ ВЛОЖЕНИЙ
	
	

	Составление первичных документов  по учету финансовых вложений 
	V
	

	Проверка правильности составления первичных документов по  учету финансовых вложений 
	
	V

	Ввод первичных документов по  учету  финансовых  вложений   программу  1-C
	
	V

	

	9. УЧЕТ  ЗАЙМОВ И КРЕДИТОВ

	Составление первичных документов  по учету  займов и кредитов  (договоры)
	V
	

	Проверка правильности составления первичных документов по  учету займов и кредитов (договоры)
	
	V

	Ввод первичных документов по  учету  финансовых  вложений   программу  1-C
	
	V

	
	

	10. ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ

	Проведение инвентаризации
	V
	

	Составление инвентаризационной описи
	V
	

	 
	

	11. СОСТАВЛЕНИЕ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ОТЧЕТНОСТИ
	

	Расчет НДС  и формирование декларации 
	
	V

	Предоставление в ФНС декларации по НДС
	
	V

	Расчет налога на прибыль   и  формирование декларации 
	
	V

	Предоставление в ФНС декларации по налогу на прибыль
	
	V

	Расчет налога на имущество и формирование декларации
	
	V

	Предоставление в ФНС декларации по налогу на имущество
	
	V

	Расчет единого налога, применяемого в связи с УСН и  формирование декларации
	
	V

	Предоставление в ФНС декларации по единому налогу, применяемому в связи с УСН
	
	V

	Расчет единого социального налога   и формирование декларации
	
	V

	Предоставление в ФНС декларации по единому социальному налогу
	
	V

	Расчет взносов по обязательному пенсионному страхованию в пенсионном фонде  и формирование декларации
	
	V

	Предоставление в ФНС декларации по взносам в пенсионный фонд в части обязательного страхования
	
	V

	Сверка платежей по налогам и сборам с ФНС и с внебюджетными фондами
	V
	

	Составление отчетности в фонд социального страхования (4-ФCC)
	
	V

	Предоставление отчетности в фонд социального страхования (4-ФCC)
	
	V

	Составление квартальной, годовой отчетности: Баланс Форма№1, Отчет о прибылях и убытках форма №2, Приложения к балансу №3,4,5
	
	V

	Предоставление в ФНС квартальной, годовой отчетности: Баланс Форма№1, Отчет о прибылях и убытках форма №2, Приложения к балансу №3,4,5
	
	V

	Предоставление в органы статистического наблюдения квартальной, годовой отчетности: Баланс Форма№1, Отчет о прибылях и убытках форма №2
	
	V

	Формирование годовой отчетности о доходах сотрудников для ФНС и индивидуальных сведений о взносах в ПФ РФ 
	
	V

	Предоставление в ФНС сведений о доходах физических лиц (сотрудников)
	V
	

	Предоставление в пенсионный фонд индивидуальных сведений о взносах обязательного пенсионного страхования
	V
	

	

	

	
	


(*) - Исполнитель  по поручению Клиента  может  выполнять  работы сверх перечня, указанного в столбце №3. Выбор этих    работ осуществляется Клиентом  в Приложении № 2 к настоящему Договору.
Приложение № 2
к Договору оказания услуг 

№ ____ от __ ______201__г.

Перечень дополнительных услуг Исполнителя

	№/№
	Виды дополнительных услуг
	Единица измерения
	Цена

	3.1. 
	Строительство (в том числе и хозяйственным способом), производство, общественное питание и другие виды, требующие проведение внутрипроизводственных операций: списание сырья, получение готовой продукции, калькуляции себестоимости и т.п.
	От базовой стоимости
	+30%

	2
	Розничная торговля через ККМ 
	От базовой стоимости
	+20%

	3
	Наличие нескольких разных видов деятельности  
Посредническая деятельность (наличие нескольких комитентов/комиссионеров) 
	От базовой стоимости
	+20%

	4
	Различные ставки НДС для продукции или товара при реализации 
	От базовой стоимости
	+15%

	5
	Представление интересов клиента в контролирующих органах, в кредитных учреждениях (а также получение различных справок, проведение сверок, подготовка комплекта документов и т.д.)
	Руб\час 
	2500

	6
	Составление документов, не имеющих типовой формы, на основании информации Клиента (договоры,  отчеты агентов/комиссионеров, акты по незавершенному производству и т.п.)
	Руб\час 
	2500

	7
	Оформление описи на передачу документации 
	Руб\час 
	2500

	8
	Составление и предоставление уточненных деклараций, вследствие предоставления Клиентом первичных документов с нарушением согласованных сроков, либо  изменения данных документов.
	Руб\час 
	2500

	9
	Курьерские услуги по Москве
	Руб\поездка
	300

	10
	Курьерские услуги по Московской области, в пределах10км от МКАД
	Руб\поездка
	500

	11
	Ведение системы «Банк – Клиент»
	Руб\месяц
	3000

	12
	Предоставление в пенсионный фонд индивидуальных сведений о взносах обязательного пенсионного страхования, до 5 чел.
	Руб\час 
	2500+

Каждый доп. Сотрудник+ 250 руб

	13
	Предоставление в ФНС сведений о доходах физических лиц (сотрудников), до 5 чел.
	Руб\час 
	2500+

Каждый доп. Сотрудник+ 200 руб

	14
	Организация проведения инвентаризации и оформление ее результатДС.ов
	Руб\час 
	2500


Приложение № 3
к Договору оказания услуг 

№ ____ от __ ______201__г.

Стоимость услуг
	Максимальное количество  бухгалтерских проводо (*)  в КВАРТАЛ
	Штат  до(**) человек
	Стоимость услуг Исполнителя   В МЕСЯЦ              

	
	
	ОСНО
	УСН

	
	
	СТАНДАРТ
	6,00%
	15,00%

	0
	
	2000
	1000
	1000

	50
	3
	3000
	2000
	2500

	100
	
	4000
	3000
	3500

	150
	
	6000
	4000
	5000

	300
	5
	8000
	6000
	7000

	450
	
	12000
	9000
	11000

	600
	10
	15000
	13000
	14000

	1000
	
	20000
	18000
	19000

	2000
	30
	23000
	21000
	22000

	3000
	
	27000
	25000
	26000

	4000
	
	30000
	28000
	29000


 (*) – под бухгалтерской проводкой понимается одна операция  (запись) по отражению финансово-хозяйственной деятельности Клиента в базе данных 1С, сформированная в соответствии  с требованиями законодательства Российской Федерации. (один первичный бухгалтерский документ (выписка банка, накладная, счет-фактура и т.д.) может содержать 1, 3, 5, 10 и более бухгалтерских операций). Количество операций определяется на основании квартального анализа базы данных, формируемого средствами  программы 1С.

(**)Каждый последующий работник +250 руб

Типовая форма и пример Анализа базы данных приведены ниже:
	Анализ базы данных за период - ………. 20___ г. (типовая форма, пример)

	Документ
	Количество
	Структура
	Операций
	Структура

	Бухгалтерская справка
	1
	6,25
	14
	11,48

	Выписка
	3
	18,75
	20
	16,39

	Закрытие месяца
	1
	6,25
	39
	31,97

	Формирование записей книги покупок
	1
	6,25
	6
	4,92

	Формирование записей книги продаж
	1
	6,25
	0
	0,00

	Начисление амортизации и погашение стоимости
	1
	6,25
	6
	4,92

	Начисление зарплаты
	2
	12,50
	10
	8,20

	Расходы на оплату труда
	1
	6,25
	4
	3,28

	Счет-фактура выданный
	1
	6,25
	1
	0,82

	Счет-фактура полученный
	1
	6,25
	4
	3,28

	Услуги сторонних организаций
	3
	18,75
	18
	14,75

	Всего:
	16
	100,00
	122
	100,00

	Всего по всем документам:
	16
	100
	122
	100

	Справочник
	Количество
	Структура
	Использ-е
	Структура

	Всего по всем справочникам:
	0
	100
	0
	100


Приложение № 4
к Договору оказания услуг 

№ ____ от __ ______201__г.

График сдачи отчетности (*)
	№п/п
	Наименование органа и отчетного документа
	Срок предоставления отчетности

	
	
	1 квартал
	полугодие
	9 месяцев
	год

	1
	ИФНС:
	
	
	
	

	
	Декларация по НДС ежеквартальная


	20 апреля
	20 июля
	20 октября
	20 января

	
	Декларация по налогу на прибыль


	28 апреля
	28 июля
	28 октября
	28 марта

	
	Декларация по налогу на имущество 


	30 апреля
	30 июля
	30 октября
	30 марта

	
	Декларация (авансовый расчет) по взносам на обязательное пенсионное страхование


	20 апреля
	20 июля
	20 октября
	28 марта

	
	Декларация по транспортному налогу


	
	
	
	01 февраля

	
	Декларация (авансовый расчет) по земельному налогу


	30 апреля
	31 июля
	31 октября
	01 февраля

	
	Отчет по НДФЛ


	
	
	
	30 марта

	
	Баланс (Форма №1)


	30 апреля
	30 июля
	30 октября
	30 марта

	
	Отчет о прибылях и убытках (Форма № 2)


	30 апреля
	30 июля
	30 октября
	30 марта

	
	Отчет о движении капитала (Форма № 3)


	30 апреля
	30 июля
	30 октября
	30 марта

	
	Отчет о движении денежных средств (Форма № 4)


	30 апреля
	30 июля
	30 октября
	30 марта

	
	Приложение к бухгалтерскому балансу (Форма № 5)


	30 апреля
	30 июля
	30 октября
	30 марта

	2
	Внебюджетные фонды:
	
	
	
	

	
	ФСС


	15 апреля
	15 июля
	15 октября
	15 января

	
	Персонифицированный учет


	
	28 июля
	
	28 февраля

	3
	Органы статистики:
	
	
	
	

	
	Отчетность по формам, предусмотренным законодательством


	30 апреля
	31 июля
	31 октября
	15 января;

29 января;

30 марта


* сроки предоставления дополнительных форм отчетности определяются в соответствии с действующим законодательством


Приложение № 5

к Договору оказания услуг 

№ ____ от __ ______201__г.

форма
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

представляемых  от
	

	


кому:

	

	


	№ п\п
	Документ
	Количество листов
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 6
к Договору оказания услуг 

№ ____ от __ ______201__г.

Порядок взаимодействия Исполнителя и Клиента
	1квартал
	
	
	

	январь
	февраль
	март
	апрель

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	1-5
	
	15-31
	1-5
	
	15-31
	1-5
	
	15-31

	 
	 
	 
	6-14
	 
	 
	6-14
	 
	 
	6-14
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2квартал
	
	
	

	
	май
	июнь
	июль

	
	
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	
	
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	
	
	1-5
	
	15-31
	1-5
	
	15-31
	1-5
	
	15-31

	
	
	 
	6-14
	 
	 
	6-14
	 
	 
	6-14
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3квартал
	
	
	

	июль
	август
	сентябрь
	октябрь

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	1-5
	
	15-31
	1-5
	
	15-31
	1-5
	
	15-31

	 
	 
	 
	6-14
	 
	 
	6-14
	 
	 
	6-14
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4квартал
	
	
	

	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	1-5
	
	15-31
	1-5
	
	15-31
	                1-14
	15-31

	 
	 
	 
	6-14
	 
	 
	6-14
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1-5
	Клиент предоставляет документы за истекший месяц
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6-14
	Клиент в праве предоставить документы за обрабатываемый период
	
	
	

	
	стоимость услуг Исполнителя за  текущий квартал увеличивается 
	
	
	

	
	на 25% от размера квартальной стоимости
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15-31
	Исполнитель не принимает документы
	
	
	
	
	
	


Приложение № 7
к Договору оказания услуг 

№ ____ от __ ______201__г.

Форма акта
АКТ

сдачи-приемки оказанных услуг

г. Москва 



«___» ___________ 201_. 

Общество с ограниченной ответственностью «Ордер энд Просперити», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице Генерального директора Шалыгиной Любовь Николаевны, действующего на основании Устава, с одной стороны, и

___________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Клиент», в лице         , действующего на основании ______________, с другой стороны, составили настоящий Акт о нижеследующем:

1. Исполнителем в период с «__» __________ 201__ года по «__» __________ 201__ года Клиенту оказаны услуги: 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

2. Услуги оказаны в полном объеме в соответствии с условиями Договора № ___________от «__» ______ 201__ года. Претензий к Исполнителю по объему и качеству оказанных услуг у Клиента не имеется.

3. Стоимость оказанных услуг составляет __________ (_______________________) рублей (НДС не облагается).

4. Настоящий акт составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон.

	«Исполнитель»
	«Клиент»

	Общество с ограниченной ответственностью
 «Ордер энд Просперити»

Адрес местонахождения:127055 г. Москва, ул.Образцова,д.4 стр1
ИНН/КПП 7715811190/771501001
ОКАТО 4580569000

ОГРН 1107746407779

р/с 40702810000520001576 в ОАО «УРАЛСИБ»
БИК 044525787

к/с  30101810100000000787

е-mail: oandp@mail.ru
Тел. (495) 631-22-66; 8 985 976 3736

Факс. 8 495 631 22 66
	Адрес местонахождения:  

ИНН/КПП 
ОКАТО 
ОГРН 
р/с  

БИК 

к/с
e-mail
Тел.

Факс.

	_________________________ (Шалыгина Л.Н.)


	_______________________(_______________________________)





